
Protocollo e data (vedi segnatura)

Circolare n. 26

Alle famiglie
Ai docenti

Scuola dell'Infanzia e Scuola Primaria
Al sito web

Oggetto: Orario definitivo a.s. 2024-2025

Si comunica che dal giorno 30 settembre 2024 le attività didattiche dell’Istituto proseguiranno secondo
le seguenti indicazioni:

SCUOLA DELL’INFANZIA

Alunni e Sezioni Orario

Fino all’attivazione del servizio mensa Tutte le sezioni 8:10 - 13:10
dal lunedì al venerdì

Sezione a Tempo ridotto 25 ore Sez. C (via Mameli)
con le sezioni dei restanti plessi

8:10 - 13:10
dal lunedì al venerdì

All’attivazione del servizio mensa 40 ore Sez. A (via Mameli)
Sez. B (via Mameli)

Sez. D (via Mameli e via
Piccinni)

8:10 - 16:10
dal lunedì al venerdì

SCUOLA PRIMARIA

Tutte le classi a tempo ordinario di tutti i plessi osserveranno l’orario

8:00 – 13:30 dal lunedì al giovedì

8:00 – 13:00 il venerdì

Le classi Quarte e Quinte del tempo ordinario effettueranno un rientro pomeridiano per svolgere le
attività motorie, a partire dalle ore 15:00, secondo il calendario che verrà comunicato dall’insegnante di
educazione motoria.





Per le classi a tempo pieno dei plessi di Via Scarabino e di Via Veneto l’inizio delle lezioni pomeridiane è
subordinato all’effettivo avvio del servizio di refezione scolastica da parte del Comune di Orta Nova.

All’attivazione del servizio mensa verrà osservato l’orario 08:00 - 16:00 dal lunedì al venerdì

CLASSI ORA GIORNI

tempo ordinario 8:00 – 13:30 dal lunedì al giovedì

8:00 – 13:00 il venerdì

quarte e quinte
ed. motoria

dalle 15:00 dal lunedì al venerdì

tempo pieno
all’attivazione del servizio mensa

08:00 - 16:00 dal lunedì al venerdì

SCUOLA SECONDARIA

Tutte le classi osserveranno l’orario 08:00 - 14:00

Le lezioni di strumento per gli alunni del corso ad indirizzo musicale inizieranno Lunedì 30/09/2024 e si
terranno presso la sede principale della Scuola Secondaria di I grado in Via da Vinci secondo il seguente
calendario:

ore 15.00 - 19.00 dal lunedì al giovedì

ore 15.00 - 17.00 il venerdì

Convocazione corso musicale:

CLASSI ORA CHI

prime corso H - I 15:30 famiglie

seconde H - I 16:30 alunni

terze H 16:45 alunni



Tra gli obblighi di servizio dei docenti rientra quello di trovarsi in classe 5 minuti prima dell’inizio delle
lezioni. Quest’obbligo, già contenuto al comma 5 dell’art. 27 del CCNL 2002/05: “Attività funzionali
all’insegnamento” che recita testualmente: “Per assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli
insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita
degli alunni medesimi”, viene confermato nei successivi Contratti, fino all’art. 44 c. 7 dell’ultimo CCNL
comparto Istruzione e Ricerca 2019-2021.

Pertanto, è previsto che gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell’inizio delle
lezioni e ad assistere gli alunni medesimi, accompagnandoli fino al cancello d’uscita, per assicurare
l’accoglienza e la vigilanza degli alunni.

Se alla prima ora è un obbligo essere in classe 5 minuti prima, nelle ore successive è sufficiente essere
dietro la porta al suono della campanella o, nel caso che il docente sia impegnato in altra classe, nel
tempo necessario allo spostamento da una classe all’altra.

Premesso che la puntualità, soprattutto all’inizio delle lezioni, è un elemento di qualità del servizio
scolastico che deve essere raggiunto con la collaborazione di tutto il personale, si ricordano gli orari
sopraelencati da rispettare.

Il cambio dell'ora va effettuato con la massima celerità, al fine di non lasciare scoperte le classi.

Lo studente che arriva dopo l’inizio delle lezioni potrà essere ammesso alle stesse dal Dirigente
Scolastico o da un componente del suo Staff.

La scuola si impegna ad attuare una tolleranza nell’orario d’ingresso e di uscita per venire incontro alle
esigenze delle famiglie che devono accompagnare i propri figli nei diversi plessi dell’Istituto (Via
Mameli, Via Scarabino, Via Kennedy, Via Puglie, Via da Vinci, Via Veneto, Via Pirandello, Via Piccinni).

I docenti devono attenersi agli orari d’uscita previsti per le diverse classi, a partire dalle classi prime, al
fine di consentire l’uscita in ordine e in sicurezza. Le classi si predisporranno nei corridoi ogni 5 minuti
prima del suono della campanella e non prima, evitando di sostare anticipatamente nei corridoi.

SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO

CANCELLO DI INGRESSO CLASSI CAMPANELLA

Via L. da Vinci 1D, 1H, 1I
2D, 2H, 2I
3D, 3H, 3I

ORE 8:00/13.50
ORE 8:00/13:55
ORE 8:00/14:00

Via Puglie 1A, 1B, 1C, 1E, 1F, 1G,
2A, 2B. 2C, 2E, 2F, 2G
3A, 3B, 3C, 3E, 3F, 3G

ORE 8:00/13.50
ORE 8:00/13:55
ORE 8:00/14:00

I collaboratori scolastici sono tenuti a presidiare costantemente il proprio piano di servizio senza
allontanarsi, se non per chiamata dagli uffici della scuola o per esigenze impellenti.
I cancelli per l’ingresso delle auto nel plesso principale saranno chiusi alle ore 08:10 e riaperti solo dopo
l’uscita di tutte le classi dell’Istituto. Il solo cancello di via Kennedy sarà accessibile nelle ore intermedie.

Si chiede alle famiglie di collaborare in tal senso, liberando l’accesso del cancello per il passaggio degli

alunni, non appena accompagnati i propri figli e non trattenendosi nelle immediate vicinanze.

1A,1B,1C,1D,1E,1F, 1G
2A,2B,2C,2D,2E,2F, 2G
3A,3B,3C,3D,3E,3F, 3G



Si raccomanda di consultare abitualmente il sito web dell’Istituto per tempestive
comunicazioni: https://www.icsandropertini-ortanova.edu.it/

Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Ter��� Maz����r�o
(Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3, c. 2 D. Lgs. n.39/93)

https://www.icsandropertini-ortanova.edu.it/

